Cation 


imageRUNNER 

ADVANCE 

4045/4045 F/403 5/403 5 F/4025/402 5 F 


使いこなしガイド 



将来いつでも使用できるように大切に保管してください。 


JPN 























































































はじ扔に 


ちっと imageRUNNER ADVANCE を知ってほしい、使ってほしい/ 
そんな想いで本ガイドを作りました。日常のオフイスワークにおいて 
本製品の便利な機能とその使いかた、困ったときの対処法などを 
こ紹介しています。 


もっと便ってみよう 


「コスト削減」、「セキュリティー」、「情報共有」、「効率アップ&便利な機能」、「ク 7PJ 
テイー」をキーワードに、本製品の機能を紹介しています。紹介した機能がどのよラな 
状況で役立つか参考にして <ださい。 



よぐあるこ質問と、その対処方法を Q & A 形式でまとめました。困ったときは、こち5を 
確認してみてぐださい。 


蚤の他のかイド 


□ はじめにお読みぐださい □ 基本操作ガイド 


安全にお使いいただ<ための注意事項や本製品の 本製品の基本的な機能や、メンテナンスの方法を 

仕様について記載しています。 知0たいときにお読み <ださい。 


□ tZ ット7ップガ YF 


ネットワークを使ラには7 E メールを送るには7 
など、本製品を使用する環境を整えるための乜ット 
アップ方法について説明しています。本製品を管理 
する方に読んでいただきたいガイドです。 


□ドライパーインストールガイ 


Windows 用、 Macintosh 用のプ U ンクードライバーやファクスドライバーのインス!ル方法を説明しています。 



本製品のすべての機能、情報を CD-ROM に収録 
しています。検索機能を利用して必要な情報を 
探すことができるので、本ガイドで紹介した機能 
の詳細ち確認できます。 



お使いの機種によっては、本体の形状、操作パネルのサイズや位置、利用できる機能が異なることがあります。 





















ii もっと便ってみよラ i 
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imageRUNNER ADVANCE につ U て 


こしよラかい El 

カスタマイズしよラ/よぐ使ラメインメニューのポタンをお好みで配置。 [メインメニュー]画 
カスタマイズしよラ/カスタムメニューでポタンー発設定。 [カスタムメニュー]國 
操作しに行くのが面倒だった5…自分の席か5複合機を操作•管理> [U モート UI] _ 

デバイスことのアドレス帳登録は時間のムダ。アドレス帳共有で登録の手間い5ず/ [リモートアドレス帳]国 



業務にあわせて機能拡張&カスタマイズ。 

MEAP アプリケーションをインス!-ールしてみよう。 [MEAP アプリケーシヨ：/] 113 






コビーが終わつた5… E メールでお知らせします， 
エコ/縮小&両面コビーで用紙コストを減5そラ。 

機密書類作れます。 

製本コビーで冊子のよラな仕上かりに。 |] 

大量のコビーち、2台のプリンターで効率よぐコビー/ 

裏写りとはサヨナラ。新間のコビーちきれいにできる/ 


□ 

□ 

□ 


□ 


國 



J 送信と FAX 

かんたん/ポチっと宛先指定/ [アドレス帳 • ワンヲッチポタン] 

送信ち効率化。一斉送信しよラ/ [クループ送信] 0| 

一歩進んだファクスの送りかた [アドバンスドポックスへの送信]0 
送信したファクス、無事に届いているか心配…だった5終了通知で確認。 [ジョブ終了通知] 这 
コンビユーターでファクスをチェック/ [ファクスメモリー受信] 0 

受信したファクスをアドバンスドポックスでデータ共有。 [アドバンスドポックスへの送信] 0 

毎日大量に送られてぐるフアクスは、分けるだけでち一苦労。 ^ 

大事なフアクスを見落とす前に自動で振り分けてみませんか7 [転送設定] 01 


スキヤンしてデータは共有フォルダーへ/ [ファイルサーバーへの送信 （SMB 送信）] E0 
リモートフアクスを使つてみよラ。 [リモートフアクス] E0 
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*1 プリント 



データを持ち込んで、持ち歩いて、プリント/ [メモリーメディア ] ES 
小冊子のようにプリントアウト。 [製本印刷 ( Windows )] □ 

同じ設定を何度ち繰り返したぐない…。 

お気に入りを使って三スプリントも防ぐ •/ [お気に入り ( Windows )] 01 

異なるアブ LI ケーシヨ：/で作成したドキユメ：/卜を 
まとめてプリント/ [ PaaeComposer ( Windows )] S 


スキャンして保存 • 保存フ下イルの利用について 


imageRUNNER ADVANCE を情報の共有場所にしよラ。 [アドバンスドポックス] 

自分専用のスぺ _ スち/一人に_つ\ — 

アドバンスドボックスの個人スペース。 [個人スペース作成 ( SMB )] 08 

名詞をスキヤン/宛先ラベルか作れます。 [サーチヤブル PDF ] U 

こ存知 ？ Adobe Reader だけでも _ 

PDF 編集ができるのです / [Reader Extensions ] ™ 

画像をコンビ ユー ターに取り込んでみましよう J > [U モー トスキヤン]0 



D tr 中ュリティー 

t キュアプリントで他人に見られる心配なくプリント/ [ tz キュアプリント] 

不正なコビー…7させません/ [強制地紋印字] _ 

出力文書の不正利用をブロック/ [ジョブロック] 國 

確認入力で三ス防止/ n 

フアクスの宛先間違いにはこ用心。 [フアクス番号の確認入力] 181 

旧でコビーやプリントを管理/ n 

枚数制限で無駄な出力ち控えめに。 [部門別 ID 管理•枚数制限 ] m 


不正アクセスを抑止/アクセス可能なコンビユーターを制限しよう/ [受信フイルター] 
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コスト 削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ 8 

^便利な機能 

ク オリ: 


$ 


し Jt うか V 



「複合機っ了 S っマも、コピーの （ i か U 何がで5るの…？」 
im . a9.eRUN NBtZ AOVANCt (こはコピー機能以外 U も 
ファクス送信や文書保存なピの機能があワ丈マ。 
tfz , 業務効率アップ、コスト削減、 
t キユリテイー对策なピ、 

回的 u /て、じ/:: m s なオプションも闲意し了い i マ。 


サーバーレスなテ 5 — 夕共有を冥現 

「アドバンスドポックス」 U データを保存マるで、 
コンピューターだけ r なく、ほかの複合機からも 
データを保存し六ワ、保存し六ファイルをプリント 
し/;:ワ r 51マ。 


文書のホチキス止め、小冊孚も思いの 

出力し/：:闲紙をめ/;:いなら、フイニッシャー r ホチキス止めし t しょう。中綉じ 
フイニッシャーでは、中でじ製本丫小冊孚 u 仕上げるこ r もず51てこの他にも、 
闲紙 u パンチ穴を#)けるパンチャーも闲意しマい支マ。 



ブリント中 r もトナー容器の交換が r 5 it 


A 量のプリントが可能な ima^eRUNNBR プリントを 

中断1■ることなくトナー容器を交換で5るので、作業効率を落^ず 
I :業務をこな Hi マ。 
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せキユリティー对威もお i かせ 

yioo データ暗与 fc /ミラーリングキットを利闲マれば、本体のハード 
ディスク内 U 係4し/::データを皤与亿1■•るので、データを拔5出1れた 
t し T も、不王 U 読み取られるこ^:や、惰毅の漏えいを防 5 s it 。 この 
(£ か U も、不王なコピーを防いだワ、追跡惰報を出力紙 U 理め込む 
ジョブロック搲張キット、ハードディスク内の不要なデータを荛全 U 
消去マるデータ消去キットなビも闲意し了い i 1\ 



苑襄し/;:送信機能 

[スキヤンして送信]から G メールや/ファクス 
なビ、異なる種別の苑先を一度 U 送信で5 
支マ。 tiz . [ファクスファンクシヨンの 
表示] U ある<「スキャンし了送信 」 U 
ファクスを表示〉を「ク / v 」 u 設定マるで、 
[スキヤン U 送信]からファクス送信もず5支マ。 


コンピューターで連携し了文書管理もらくちん 


スキャン、プリント、編集、 送信から 文書管理1で一括で行い/::いなら、 ima^eWAIZE 
Oe ^ top Q 專闲の アブ 1 /ケーションず それ彳れ行ってい/;:作業を/つのアプリケーション 
r シー a レス u 冥行で5支マ。ミの他にも、ユーザーの業藉 u 合わ乜マ、機能を制限1■る 
ACCB ^ MA / VA 6 rBMB^/r $ Y$rtM 搲張キットや、複数の機能を組み合わせマ登録し、定型業務 
を効率化^せる Work 十 low Composer なビ、オフイス 環遺要な オプションを 闲意 してい tt 。 


imageR c NNER>D<>NCE lno:H 
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コスト削減 


セキュリティー 


効率アップ&便利な機能 



々スタマイズし よう! 


よく使うメインメニューのポタンをお鋒み r 配置。 


「タッ手パネル画面（ン 〆 '要な機能だけ表示ブ乜/：：い！」 

「表示 S 語の切ワ替えをマぱやくやワ/ミい！」 

imag.etZUNNttZ AOVANCt (i N ユーザーの好み U あ： h 乜 了、 



参照先 


よく利闲マる機能ポタン 
因立/；:乜六ワ、 

シヨート/7ットキーを 

配置し/;:ワ、 

/7 スタマイズ t る：： t が 

Y5Ito 


メインメニュー画面の設定については、 e - マニュアル〉活用集の「よく使うキーを目立つようにする」を参照してください。 
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メインメニュー画面に[表示言語/キーボードの切替]のショートカットキーを表示させることで、タッチ 
パネルディスプレーの言語をすばやく英語に変更できます。表示言語の切替については、 e- マニュアル 
>基本的な使いかたの「メインメニュー画面の設定」を参照してください。 


One Poinl 


ドバイス 


ポタンの表示を制限するには 




表示するボタンの数を変更しても、[すべて表示]を押すと、メインメニューにすべての機能が表示されます。 
[メインメニューのその他の設定]の < [すべて表示]の表示 >を 「OFF」 に設定することで、表示する項目を 
制限できます。< [すべて表示]の表示 > については、 e- マニュアル > 基本的な使いかたの「メインメニュー 
画面の設定」を参照してください。 



日本語を表示させているのに日本語入力ができない 

[表示言語/キーボード切替の ON/OFF] を 「ON」 に設定すると、タッチパネルディスプレーから日本語が 
入力できません。設定を 「OFF」 に変更してください。表示言語/キーボード切替の ON/OFF については、 
e- マニュアル > 設定/登録の「表示言語/キーボードの切替を有効にする」を参照してください。 
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コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 




々スタマイズし よう！ 

々スタ a メニュー r ポタンー発設定。 


「し i っ/兩面コピーのつもワが•面てコピーし了し支っ六。 

闲紙節約っマ散々 S われてるの1こ…。」 

々スタ A メニューはよく使う機能を組み合; hilT 荽録し了おける機能で t 。 
操作し忘れを防ぎ、ひでつひとつ設定マる時も節約で5るスグレもの。 

々スタ A メニューで作業効率アップも間達いなし！ 
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/. 々スタ A メニュー U 荽録マる 



Z. 登録し/;:々スタ A メニューポタンから機能を畔ぴ出しマ冥行マる 




'，'、'• Workflow Composer 

より多彩な<業務フロー>設定 Workflow Composer 

複数の機能をまとめて一連の設定にしたい場合は、オプションの 
Workflow Composer が便利です。例えば、原稿サイズを変更- ► 
PDF ファイルに変換—送信、といった一度に行えない複数の操作 
が設定できます。 Workflow Composer については、 e_ マニュアル 
>活用集の「複雑な業務フ□一をボタンひとつで実行 （Workflow 
Composer)」 を参照してください。 

<新規登録> 

入力の方法と実行する機能を設定してください。 

「実行時(こ画面を表示」が股定されています。 

a 入力 編集 a 出力 

m 原稿読込」 ファイル ^ リボックス(こ 

J> ，ぺ-ジ 削除 j ：> * 送® J 

益画像表示 t 胃プリント | 

X キャン t ル_ | ◄ 論 

ta システム管理モードです。 


One Poinl 


ドバイス 


登録したカスタムメニューは、他の複合機でもかんたんに呼び出せます。コンピューターから本体 
にアクセスして、カスタムメニューのファイルをエクスポートし、他の複合機にインポートするだけ。 
同じ設定を複合機ごとに行う手間も省けます。 


参照先 


カスタムメ ニュー については、 e - マニュアル〉活用 集の「よく行う一連の操作を 1 つのボタンに登録する（カスタム 
メニュ ー ）」を参照してください。 
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必要な条件 I ネットワークに接続している必要があります。 

操作し U 行くのが面倒だ っす' 1 ?… 

自分の席から複合機 

「ちょっとし/::設定をマる/：:めに複合機丈で行くのは面倒…。 

なん>：かコンピューターから複合機を操作で5ないかな？」 

リモート U / は、自分のコンピューターから複合機の状況を確認し/::ワ、 
ユーザーの惰毅を管理し: /i: ワ丫 5 i マ。コンピューターから本体を 
直接操作 r 5 るので、本体丈で足を遷んで入力 t る時間も短縮で 5 る。 

何よワ囪分の席から動かなくていい！うれしい機能でマ。 


参照先 


リモート UI については、 e - マニュアル〉リモート UI を参照してくださし、。 
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f 錄 


を操作•管理 


コンピューター r アクセ:スマる 



One Point 


I アドバイス 


コンピューターレスで情報共有 


オプションのウェブブラウザー拡張キットを使うと、本製品のタッチパネルディスプレー 
から Web サイトを閲覧できます。さらに表示コンテンツ内のファイルのアップ□ード 
機能を利用すると、ボックスの文書をサーバーにアップ□ードできます。ウェブ 
ブラウザーについては、 e- マニュアル > ウェブブラウザーを参照してください。 


これは便利 



再起動やシャツトダウンも思いのまま 

電源を入れ直す場合は、リモート UI にある 
[デバイスの再起動]で、電源を切る場合は、 
[リモートシャツトダウン]で実行できます。 
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:卜削減 


効率アップ&便利な機能 



必要な条件 Iネットワークに接続している必要があります。 

••パイスご t のアドレス帳登録は時間の A ダ。 

7 ドレス帳共有で 

蜜録の夺間 v 、らず! 

「宛先が/ジ件もあると、複合機ご tu 孚入力で 
アドレスを璧録マるのはめんピく1い…。」 

リ毛一トアドレス帳を使っマアドレス帳を共有イ匕し i しょう。 
リモートアドレ又帳は、ネットワーク u 
つながっている他の複合機の 
アドレス帳を、自分が使闲し了いる複合機(:： 

登録1れ了いるかのよう u 操、作で5 i マ。 

リ毛一トアドレス帳の苑先は 
編集で5ないので、誤って 
削除マる心®己もあワ i せん。 





リモートアドレス帳については、 

活用集の「共有アドレス帳を使用する」 
してください。 


:ついては、 e - マニュアル〉 

ドレス帳を使用する」を参照 

IQBSEBBii 


One Point 

ファクス機能がない複合機を「クライアント」、 
ファクス機能がある経由先の複合機を「サーバー」 
と呼びます。 
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た サーバー側のリモートアドレス帳を公開マる 



Z. 参照マる本体側でリモートアドレス帳を取得マる 


f © (設延/登録)，先翊—\ 
^ [リモートアドレス帳取得設定]を選択 J 


P LJ モートアドレス帳取得設定 


U モートアドレス帳公開設定 


匆 言版蠻录 


設定する項目を選択します。 

E 

■ トップ 

宛先設定 \ 

ドレス帳 

アドレス帳を取得^ 

► OFF \ 

■ リモートアドレス帳サーバーアドレス | 

r 



共有アドレスを#照し了苑先を指定マる スキャンして離 


| - 4 スキヤンして送信 




設定の 1 よく使う1 

履歴 M 設定 . 

Vi 1 

,J/, 請/ r トス! r-») 

,.g 300x300dpi 

a 自動サイズ j 

(P| PDF (高圧縮） 

d i , 


g 両面原稿 J I 

こ 匿 r ィス. 1 


その他の機能 

V 


これは便利 


コンピューターから宛先が編集できる iR - ADV / iR 宛先表編集ツール 

タッチパネルディスプレーから宛先を1つ1つ打ち込んで登録する作業は少し手間がかかる。そんな場合は、 
iR - ADV / iR 宛先表編集ツールがおすすめです。本体のアドレス帳をコンピューターにエクスポートして編集 
したり、再びコンピューターから本体にインポートすることができます。旧- ADV / 旧宛先表編集ツールは 
キヤノンのサイト （ http :// cweb . canon . jp / drv - upd / ir / atesaki . html ) からダウン□ードできます。 
iR - ADV / iR 宛先編集ツールについては、 e - マニュアル > 活用集の HR - ADV / iR 宛先表編集ツールを 
使用してアドレス帳を編集する」を参照してください。 


これは便利 



コンピューターからも登録できる！ 

リモートアドレス帳の公開/取得設定は、リモート UI を使ってコンピューターからも登録できます。 




























































































































































コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 



必要な条件 


ネットワークに接続している必要があります。 

Default Key を使用鍵に設定している必要があります。 
[ HTTP を使用する]を 「 ON 」 に設定します。 


業務 U あ： hi ! 了機能极犧&々スタマイズ 

アプリケーションをインス 

「もっ複合機を使いこなし/：:い！」 

m e a p アプリケーションを複合 ; It u インストールマる：とず、 

安全な認証システムの構築や業務フローの 

効率 アップなピ、オフ ィス業務 u 最適な 複合 機へ r 生 m 変わワ史 マ。 


◊ 


◊ 


亡 

) 




〇 


〇 


〇 


KJ 




A 熘能栋張 

屯も U ) ティ-俞上 


ぐ 


才7ィス文 t の5含用 
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参照先 


MEAP アプリケーションについては、 e - マニュアル〉 MEAP を参照してくださし、。 





























卜づレじ T みよう0 


One PointjQ 


ドバイス 


imageWARE Desktop で連携強イ匕 


MEAP アプリケーションのひとつ 、 imageWARE 
Desktop をインストールすることで、文書管理、ファイル 
編集、情報共有などがコンピューターからできます。 
imageWARE Desktop については、 e ■マニュアル〉 
活用集の 「imageWARE Desktop と imageRUNNER 
ADVANCE の連携について」を参照してください。 



One Point 


アドバイス 


MEAP とは 


MEAP (Multifunctional Embedded 
Application Platform ) とは、キヤノン複合機に 
搭載されたアプリケーション•プラットフォームのこと 
です。 MEAP アプリケーションをコンピューターから 
複合機にインストール!^て、業務にあわせた機能拡張 
やカスタマイズを行うことができます。 


/. コンピューターの 

Web ブラウザーを起動彳る 







One 


Point 


I アドバイス 


SMS とは 


SMS (Service Management Service ) とは、 
コンピューターからネットワークを経由して 
本製品にアクセスし、 MEAP を使用するアプリ 
ケーシヨンのインス!-ールや管理ができるソフト 
ウェアです。 


3 •アプリケーシヨンを 
インストールマる 
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コスト 削減 


情報共有 


/プ&便利な機能 


ジョブ終了通知 


コピーが終わったら… 

E メールでお知らせします> 



ジョブ終了通知については、 e - マニュァ 
ル〉コピーの「コピーの 終了を E メール 
で知らせる（ジョブ終了通知）」を参照 
してください。 
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□ こんな場合は 


本体が待機中やプリント中の 
先に原稿を読み込んでコピー: 
おくことができます。予約コピ 
は、 e - マニュアル > コピーの r 
する」を参照してください。 

場合でも、 

を予約して 
一につ いて 

予約コピー 

厂 


[その他の機能]—[ジョブ終了通知] を押す 


，コピ -- 


如 li 

読齡ク 繼ジ」 船 J ジョ笼合 J | 

凝 I 



^ コピ- 

<ジョフ終了 
通知す5宛先を指定します。 


通知するアドレスをセツト 


sa 


EJ 津久井 
吉澤 
中島 


© すべての宛先表 d 


xxxOI © example , co . jp 

xxx 02@ example . co.jp 
xxx 05@ example . co . jp 
xxx 06@ example _ co.jp 


全てぁ I か」 r こ I u | a | ま|ゃ__ I 土 zj 0-9 名称で仿加 j 


スプリンター 



自動用紙 

用紙選択 


L 仕上げ J a 両面 J , 濃度 

副り込み 


■ 

謹 I の > 鹺使ぅ J 


M 

文字/写真 


今 プリンター プ u ント中です。 


プリント中に急ぎの 
ものだけ 
コピーするには 

いますぐコピーしたい、という場合 
には[割り込み]機能があります。 
プリント中のジョブのあいだに割り 
込んでコピーしてくれます。 



ピ_ 
r — 卜 ! 
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コスト削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ&便利な機能 


エコ! 

縮小&画面 コピーで 用紙 コス トを減らそう。 

「100ページの資料を10部コピーするだけで用紙が 
1000枚も必要!？用紙節約できないのかな…。」集約コピー 
(2 in 1) は複数の原稿を1枚の用紙に，両面コピーは 
原稿を用紙の両面にコピーできます。一緒に使えば、さらに 
用紙を節約できます。 
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气 コピー 


1枚に割り付け5ページ数を設定します。 


^ コピ- 

<両面> 

両面コビーの種! 


〇 


> 


両面コピーの種類を選択する 




m ^ m 


X 設定取消 


OK J \ 

/ 

/ 




，~、 



両面コピーを 

設定する 


ぺージ 集約については、 e - マニュァ 
ル〉コピーの 「数枚の原稿や両面 
原稿などを1枚分の用紙サイズに 
縮小する（ページ集約）」を参照して 
ください。 
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:卜削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


ページ印字•スタンプ•日付印字•部数印字 


機密書類 
作れます。 

スタンプを使うと、任意の文字列をすべてのページにプリントで 
きます。「持出厳禁」とスタンプしておけば、大事な資料の 
流出を防げます。資料が混ざって順番がわからなくなった…といろ 
ときでも、ページ印字でページ番号をスタンプすれば安心です。 
ほかにも部数印字や日付印字で、部数や日付をスタンプできます。 


参照先 



スタンプについては、 e - マニュアル〉コピーの「スタンプ」を参照してください。 
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[その他の機能]—[スタンプ] を押す 



， コピ- 


[任意入力] を押す 


sa 


<スタンプ> 

原稿の画像向き、印字す5位置と内容を設定します- 


| t ，腿向 ! 


_ 

CONFIDENTIAL 
COPY 
DRAFT 
社外秘 
コビー禁止 


I 任意入力 




X 設定取消 


(§) 


^J 


OK ノ | 


スタンプにしたい文字を入力 


コピー 


<スタンプの種類：任意入力> 

文字列を入力するか、登録文字列かします。 



百 


キャン t ル 


登録 

OK v 」 



□ これは便利 


よく使う文字列を登録しておく 
ともできます。 
















































































































コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 



製本コピ- 


製本コピーで 


冊子のような仕上がり t ; 


〇 


必要な条件 


中とじ製本、分割して製本をするには、中綴じフィニッシャーを装着します。 



参照先 


製本コピーについては、 e - マニュアル〉コピーの「小冊子になるようコピーする（製本）」を参照してくださし、。 


「ページ数が多い資料は、かさばるし、見づらい…。 
紙も節約できるし、製本できたらいいのに…。」 
製本コピーは、資料などを中とじにして、小冊子の 
ようにコピーできます。印刷屋さんも顔負け！ 
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製本 コピーの 
詳細を設定する 


□ こんな場合は 


中とじする用紙の枚数が16枚をこえるときは、いくつかの束に分けて、分割製本します。 
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大量のコピーも、 2 台のプリンターで 

効率よく 

コピー! 


「こんな大量にコピーしないといけ 
ない…。みんな忙しくて手伝って 
くれそうもないレ"。」重連コピーは 
1台の複合機から読み込んだ大暈の 
原稿を、 2台の複合機で二手に分 
けてコピーします。これでコピー 
時間も半分に。 


必要な条件 


本製品のほかに、重連コピーができるプリンターが同一 
ネットワーク上に必要です。 


重連コピープリンターをリモートデバイスとして登録します。 


0 


参照先 


重連コピーについては、 e - マニュアル〉 
活用集の「2台の imageRUNNER 
ADVANCE を使って大量の文書を 
効率よくコピーする（重連コピー）」 
を参照してください。 



効率アップ&便利な機能 

クオリティ ー 


‘じゃたいへんだけど • • • 



2台で助け合えば、なんとかなる! 
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こんな場合は 


重連コピーの通信タイムアウトを20秒に設定しておく 
と、コピー開始時の重連コピープリンターとの通信状態 
を早めに確認できます。 


匆嫩蠻录 





」重連コビーのリモートデバイス登録 


」重連コビーの通信タイムアウト 


匆言^/纖 


<重連コビーの通信タイムアウト> 
§嗓 テンキーでも入力できます。 


| 20秒 

( 5 - 30 ) 


0K ノ | 
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コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


濃度調整 • 背景調整 


裏写りとはサヨナラ。 

新聞のコピーもきれいにできる! 


「新聞や両面原稿をコピーすると、裏面が写り込んでし 



背景調整については、 e - マニュアル > コピーの「下地の画質を調整する（背景 
調整)」を参照してください。 
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他にも コピーの 
クオリティ ーを ㈣ 


る機能があります。 


梓消し 


原稿をコピーした時にできる周囲の枠線やパンチ穴の 
影を消してコピーします。枠消しについては、 e ■マニュ 
アル > コピーの「原稿の影や枠線を消す（枠消し)」 
を參照してください。 



□ t - 


〇1| ， コピ- 


地紋印字> 

nim| — mgL 

ページ印字 > 部数印字^ シ某三ゾ J I 枠消 I 

MM IB EB1I H 

スタンプ J 日付印字^ J とじしろ^ ▼ I 



<枠消し> 

原稿の種類に適した枠消しを選択します。 



E 1 


I A4 □ 
変更 



OK v 」 



27 

















































































































































コスト 削減 


セキュリティー 


アドレ乂帳 • 

ワンタ y チ求タン 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


かん龙ん/ポチ 

宛先指定 J 

携帯電話'?おな b ' みのアドレス帳。 

複合機 C だっ7、もでろんあリます。 

ワンタッチ求タン t 使: t ば、ポチっ\押すだけで、 
宛先が指定'?チます。ファクスだけじやなく、 

E メールやコン匕。ューター IC も送信でチ Z 複合機には、 
瓜須アイテムです。 


毎度おなじみ、 
アドレス帳 



ごれは便利/1コン匕°ユーター办 K も登録'?チ了/ 

アドレス帳'^ワンタ、 y チ求_タンは、リモート Ult 使っマコン匕。ユーターか K も登録-?チます。登錄方法 1 C つ L ) マは、 e -マニユアル 
リモート UI の「宛先袤の管理 t す了」 t 参照しマくだす 1 1。 


•宛先の登録方法 

e - マニュアル〉ファクスの「宛先を登録する」、 e - マニュアル〉スキャンして送信の「宛先を登録する」を参照してください。 
•宛先の指定方法 

e - マニュアル〉ファクスの「宛先を指定する」、 e - マニュアル〉スキャンして送信の「宛先を指定する」を参照してください。 
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[新規宛先 0 登録]- 
[フ7クス] t 押す 


/ 



\ 


謹 i の J 


卜つ 

ス鈴木 V 高橋 全て:ン H 


8 1 ベての宛先表」 [1^51 J 




‘ =012XXXXXXX| 

ポーズ I トーン」 - 


ド J „ 

詳細情宛先削除|トーン 


を佐 









ワンタ y チ求タン t 
押すだけ/ 


アドレス帳 t 使 ft ? ワンタ、 y チ求タン t 使 ft ? 



アドレス帳□一カル 


レス帳か K 宛先 t 指定す3 


ワンタ y チ求タン"？宛先 t 
指定すス 


ワンタ y チ求タン t 登錄す了 


3レス帳に登錄す了 




1 rvR 










































































































































































効率アップ & 便利な機能 


コスト削減 



送信も効率化 € 

斉送信しよ T J 


「乂キヤンし; t 画像 1 1)ろ I )ろな人 IC 
送信し fetl …。1回の操作'?全員に 
送信す了方法はな I )の？」 

ク"ルーフ。送信は、 

複数の E メールアドレス t 



<J 


ク"ルーフ。に登録し t あく m 
ヤのク"ルーフ。に含まれ了 
メールアドレスに同時に 
送信'?チます。ク"ルーフ。ワークの 
コミュニケーション手段が増えまし充/ 


<5 



：：れは便利/ [コン匕°ュー ターが K も登録'?チ了/ 


ク"ルーフ。は、リモート Ult 使っマコン匕。ユーターか K も登録でチます。詳しくは、 e -7 ニユアル〉リモート UI 0 「宛先表^)管理 
t す了」 t 参照し7くだす11。 


参照先 


グループ送信については、 e - マニュアル〉活用集の「一度に複数の宛先に E メールを送信する」を参照してください。 
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トップ 

宛先驢 

-宛先表リスト 


J 宛先の登録 

-宛先表の名称変更 


■ ワンタッチの登録 

t 篇 

■ アドレス帳のデフォルト表示の変更 

► □一ヵル 


匆言^/難 

<宛先の登録> 

■兰 j 到里 JU 

種類名称_ m 

91 ファイル1 
□ 加藤 

路 プロジェクト推進課 
H 津久井 
备永戸 


設定 / 登録 )—[ 宛先設定 ] 
[ 宛先 Q 登録 ] t 押す 


ク " ルーフ。の内容 t 
設定し Y 登録す 7 


J^L 

111111 

，，!，1 1 


% 


“婷. 


鼷の J ，. 


[ アドレス帳 ] t 押す — 宛先 t 指定す 7 



丨名称 
吉澤一 


xxx05@example. co.jp 


;02@examp 

;01@examp 


I レス帳か s J 缢ス J 


X キャンセル 



' 4 スキヤンして送!言 

全て -_J ^ J\ \ ^ Q すべての宛先表 ▼ 


T-V 


xxx05@example. co. jp 
xxx06@example. co.jp 


II 


| た I な | は |$|^.. I A-Z I 


ごんな場合は JE メール 1 ：：件名 t つけチは 




[ 今の他の機能 ][ 件 */ 本文 ] 下 E メールの件 * t 入力下チます。 
件 * t 設定しな L) 場合は、 [ 省略時の件*](フ 7 ンクシ 3 ン設定）下設定 
すれ 7t) 了件 * が設定すれます。件名 / 本文 1 ：：つ t) マは、 e- マニュアル〉 
スキャンし 7 送信の「送信時の件 *X 本文 t 設定す 7 ( 件 */ 本文 ）」 t 
参照しマくだす U 。 


I ^ スキヤンして送信 


il 








E メール 送信 


アドレス帳(□一カル）> 


宛先を指定してください。 


=レス帳か K 宛先 t 指定す Z 


設定する項目を選択します c 


新規ク" ルーフ。 t 登錄す 3 


irrR 


























































































































































































































































コスト削減 



歩進んだファクス 


「複合機の多機能牲 t フ7クス C も有効活用し龙 L ) /」 

アド八ンスド求、 y クス t 利用し充一歩進んだファクス送信 t ご提案します。 
アド八ンスド求、 y クス C 共有フォルタ" 一 t 作成し Y おチ、ファクス送信時 C 
宛先 1 C 含奶7おけは T 、 送信し龙フ 7 クスの控えっ7おく：： \が'?チます。 
ま丸、共有フォルタ"一の内容は複数人'?閲覧'?チ了の'?、 

紙の節約\槇報共有 C 役立でます。 


フ7クス t 送信しつつ… • 

フ7クスの控え t 残し、みんな7檇報共有 



アドバンスドボックスについては、 e - マニユアノヒ 
参照してください。 


求、 y クスに 
フ7クス送信用フォルダ ー t 作成す了 












































































の送リか; 





フ7クス送信用フォルダー卞 


ドレス帳に登録す了 


コン匕°ューターか 1 4受信し ; fe 


フ7クス文書卞閲覧す了 


フ7クス送信 


—[フ7イル] t 押す 


® (設定/登録)—[宛先設定] 
[宛先0登録] t 押す 


ル J 

驪宛先の> 

詳細/傾集 1 ■ 

I ファクス」 

h 喊 ファィル j 


浮： グル-プ1 


，-パ f 



[新規宛先^)登録] 


フ7クス t 送信す7宛先 X 、アド八ンスドボ V クス 
のファクス送信フォルタ 1 宛先'^し7選択 












































































































コスト削減 



効率アップ&便利な機能 


送信し先ファクス、無事に届 ( JYL ) 了 

だつ龙^終了通知'^ 


つ7 クス t 送っ充っもリが相手先 C 届 L )7 なく 7、的客すまがカンカン！ 
「：：んな:：\なし送信結果 t 確認し7おけは T よかっ充…。」 

ゾョフ"終了通知は、フ7クスの送信が 
正しく完了し充か y ?か t 
E メール'?通知し7 くれ了機能です。 

ごれ'?送信忘れも防げます。 


FAX 

△ 


に 

に 


シ”3ブ終了通知 t 
使えばも？支心 


J 


nJ 


sJ 


c > 




ごれは便利/ 

1 

ゾョフ"終了通知は、 

コ匕°一やスキャンし7送信'?も利用'?チます。 


ジョブ終了通知については、 e - マニュアル〉活用集の「送信したファクス文書が無事届いたか確認する」を参照してください。 
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0 新規 E メール t 登録す了 


©(設定/登録)—[宛先設定]—[宛先の登録] t 押す 


か心配 


確認。 






















































































































































効率アップ & 便利な機能 


コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 



ファクス t 設定します。 ■ リモート une アクセスで？3よ？に設定します。 


コン匕。ュ 


ターでフ 


「注文書がファクス'?ひつチリなしに送4れマく 1 ttv \ 

取リ忘れや他の誰かに持つ 71) かれな i ) か心配…。」 

ファクスメモリー受信は、 

送4れマチ龙フ7クス t _ 時的 C 本体 1 C 保存し7おく機能です。 

保存すれ丸ファクスはコン匕。ユーターか4確認す了：？\も'?チます。 
c れで注文書が充く r ん送4れマチ'7も大丈夫。 


C ； 


::れは便利/ I コン匕°ューターか4も登録'?チ了/ 


ファクスメモリー受信は、リモート UI t 使つマコン匕。ユーターか K も設定でチます。詳しくは、 e -7 ニユアル 
>リモート UIQ 「システム求 V クスの管理 t す了」 t # 照しマくだす11。 



フ7クスメモリー受信 t 


























































7 


クス t チ 


ェ y 


ク 




ファクスメモリー受信7、 
一時的に本体に保存/ 

ファクスの確認は 
コン匕。ューターか 1 ^/ 



j 



リモート UI にアクセスし7、 


受信しフ7クス画像 t 閲覧す3 


[受信トレイ]—[システム求 V クス]— 
[メモリー受信ボ V クス] t クリ、 y クし7、 
ファクスの相手先 t クリ、 y クす了 


ごんな場合は I ダイレクトメール（広告 FAXK ® 対策 


不要なダイレクトメール t フ。リントしな L ) よ P に設定しマ、 
紙の無駄 t 削減でチます。詳しくは、 e - Y ニユアル > 活用集 
の「ダイレクトメール(広告 FAX ) への対策」 t 参照し7くだれ)。 


ファクスメモリー受信については、 e - マニュアル〉活用集の「受信した 
画像を一時保存じ r 閲覧する」を参照じ《ださい。 
















































コスト 削減 


効率アップ&便利な機能 



ク t 設定します。 


■ ファクス卞設定します。 


し尨フ7クス t アド八ンスドボ V クス-? 


デ 


夕共有 


〇 
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「受信し丸ファクス t コ匕。一し7、みんな C 配つマ…。 

フ7クス t 共有す了のつ7けつ：：？充いへん…。」 

受信し丸ファクス t アド八ンスドボ、 y ク乂 C 

転送す了 ：： \ 出力す了 \なくデータの共有や閲覧が'?チます。 
受信し充ファクスもみんな'?共有'?チます。 



参照先 


アドバンスドボックスへの転送については、 e - マニュアル〉活用集の「受信したファ f をアドバンスドボックスで共有する」 
を参照してください。 ^ 









































©)( 設定/登録）—[宛先設定] 
—[宛先0登録] f 押す 


フ7クス受信転送 t 設定す3 


さたなは 


[新規宛先0登録] 
[ファイル] t 押す 


_ j _ 1 

] 挪」ドー 

宛先表1 ▼ 1 

プ□トコル： Windows ( SMB ) ▼ | 


,3 > ホスト名 [¥¥ xxx . xxx . xxx . xxx¥share 

ホスト検索 


■ ユーザ-名 jr ~ 


I パスヮ- 1 \|厂 


1 X キャンセル 

m vl 


% ISa 


r 



一 (設定/登録）—[ファンクション設定]— 

\ [受信/転送]—[共通設定]—[転送設定] t 押す 

ン、 


'匆 I 淀屬 

<3 

^11 _B |令」 必| 〇|」 辟 I e すべて の宛先表 ▼ 


—閉じる 

: 


〇コン匕°ューターか K 受信し尨ファクス文書 t 閲覧す了 


One Point 


アド八イス 


転送 c 失敗し尨 X チの文書の処理 


転送1：：失敗し丸文書は、フ。リントす了か、システム求、 y クス1：：保存 
す Z か t 設定し Y おく：：'^がでチます。転送エラーゾョブの設定に 
っ L ) マは、 e - マニュアル〉設定/登錄の「転送エラーゾョブの処理 t 
設定す7」 t 参照しマくだす tl 。 



クス転送用フォルダ ー t 指定す7 





















































































































































情報共有 


効率アップ&便利な機能 


■ ファクス t 設定します。 


送信機能 t 設定します。 


量1：：送4れ7 く 了ファクスは、 

分け了だけでも一苦労。大事なフ 7 クス t 見落\す前 C 

包動で振リ分け'7 
みませんか？ 



ベ 


J 



「包分宛7¢フ 7 クス t 見分け了のが大変…。 

誰か仕分け7、1分宛マのフ7クスだけ t 持っ7チマくれな I )かな？」 
転送機能は、設定し 充 転送条件 C 従っ7、受信し 充フ 7 ク乂 t 
吁れザれ の コン 匕 °ユー ター c 転送で チます。 誰か c 頼む瓜要はあリ ません 
複合機がフ7クス t 仕分け7 くれます。 
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転送先 0 内容 t 設定し 7 登録す 7 



@(設定/ 
ン設定]— 
通設定]— 


::れは便利/ 




転送条件名 

設定の履歴 

登! 

転送条件 

転送先， 

」受层手段： &回線1: - 

」相手先番号： を考慮しない 

[ 0| Example ¥Vxxx. xxx. xxx. xx 

ファィル名 | Example 


/登録）—[ファンクシヨ 
[受信/転送]—[共 
[転送設定] t 押す 




r < ファイル > 

名称 J [ Example 

宛先表1 ▼ 1 

プロ トコル： Windows (SMB) ▼ | 

小スト名 ^Mxxx. xxx.xxx. xxxMexample 

ホスト検索 i 

誠 r >i「 

-参照 . 

ュ-ザ ' 「 

&焓 r 

パスヮ-ド jp- 


X キャンセル 

OK 




■ YCbCr 受信のガンマ値 


► Y1.8 

」転送エラージョブの処理 



亡} 受信トレイ設定 


受信/転送 



転送先のアドレス帳登録や転送条件0登録は、リモート Ult 使っマコン匕。ユーター 
か 1 4も登録'?チます。登錄方法 C つ U マは、 e - Y ニユアル〉リモート UI の「転送 
の設定卞す了」卞参照しマくだ才 I )。 


One Point 


アド八イ Z 


条件なし転送'^は 


「条件なし転送」は、特定の転送先 
振リ分け K れな L ) フ 7 クス t 管理•抽出 
す了機能です。ダイレクトメールな公の 
不要なファクス t フ。リントす7前に 
確認•肖 1 J 除す了 ex がでチ了ので、ラン 
ニンク"コスト"？節約でチます。条件な 
し転送1：：つ t ) マは、 e -7 ニユアル〉活 
用集0「フ7クス受信文書0搌リ分け」 
t 参照しマくだす U 。 



転送機能については、 e - マニュアル〉活用集の「受信したファクスをコンピューターへ自 
動転送できるようにする」を参照、してください。 


設定する項目を選択します。 


転送条件 t 登録す了 


設定する項目を選択します。 


転送先卞アドレス帳に登録す了 



EB 






































































































































コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


フ7イルサー八一への 
送信 (8 MB 送信) 

要な条件 I 


共有フォルダーのあ了コン匕。ユーターにネ、 y トワーク経由で接続します 




ス午ヤンし尨データは 
共有フォルダーへ/ 
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今の時代、エコ\檇報共有は当充リ前。 

紙の文書 t PDF 化し7、コン匕°ューター上の共有フォルダー IC 送信。 
紙の節約や檇報共有だけ'?なく、省スペース化 C も役立でます。 

フ7クス感覚で、紙文書 ty ん/ん電子化しましょ？。 


複合機卞通し7、 

紙文書が PDF に生まれ变わ了 / 


C ： 

に 



参照先 


ファイルサーバーへの送信 （SMB 送信）については、 e - マニュアル〉活用集の「原稿をスキャンしてコンピューターに 
送信する」を参照してください。 























































共有フォルダ ー0 アドレス帳は、リモート Ult 使っマコン匕。： L - ターか4も登録'?チます。登録方法につ L ) マは、 e -7 ニユ 
アル〉モート UIQ 「宛先表の管理 t す7」 t 参照しマくだす I )。 


共有フォルダ ー t アドレス帳に登録す了 



匆 ISS7 證录 


I トップ 

宛先言陡 


<宛先の登録> 

全て‘」 勿免 里 


宛先表の名称変更 
ワンタッチの登録 


yi ファイル1 

B 加藤 

ジエクト推進課 


@)(設定/登録）—[宛先設定] 
—[宛先の登録]押す 





プロ トコル： Windows (SMB) _▼」 

ホスト名丨ド 


ル •• 




2件 Iフ jp クス 


、ノ ー 〆"' 卜 

③グイ J 

」』. ゾ ■ 


|糞宛先 1 


へのハ•ス >|「 

ユ-ザ' r 

バスワ-ド j[ 


その都 i 入力 


x キャンセル 


0K _ vj 


[新規宛先 Q 登録] 
[ファイル] t 押す 


飞选言 


II/I 

自動 

0) ラ-/デトス! Ml) ► 

m 

300x300dpi 

G 

自動サイズ ^ 

卜 1 

PDF (高圧縮） 

A 

両面原稿 ^ 


原稿サイズ 
混載 > 


ファイル形式 t 押し7 [ PDF ] t 選択し尨あ I 
[詳細設定]- [ OCR (文字認識）] t 押す 


. 


V 

.. 


/のオプションを設定します。 

にすると、以下のよ5に殷定を補正します。 
「白 S 2 値」は「グ L スブー, 1 レ」に浦 II 
k ) x 3 oocipi 」 に補正•倍奉： noo«j (こ補正 

# J |?| ろ高圧縮 


★ 


• (文字認識)| 

y 暗号化す5 一 名を 


X キャン t ル 




アド八イ乂 


One Point 

OCR (光字式文字認識）処理 f し充 PDF データな4、テキスト検索もでチマ便利です。 
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コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 



■サー八一機で[専用ポート設定](環境設定） t 「 ON 」 に設定します。 


■サー八一機'^リモート FAX 送信キ、 y 卜 t 有効にします。■サー八一機\クライアント機でネ y トワーク t 設定します。 


モートファクス t 
^7みよプ。 

「/?や4、ごの複合機 C はファクス機能が付 t ) マな L ) み充1)…。 

あ一あ、別のフロアの複合機が4ファクスしな…。」 

リモートフ7クスな4、フ7クス機能 t 持っ充別の複合機 t 経由し7、 

フ7クス送信'?チます 

複数の複合機'?フ7クス機能が共有'?チ了の'?、 

コスト削減 C もつなが'リます。 




他の複合機 t 経由し7、フ7クス送信が可能/ 


One Point 


アド八イス 


ファクス機能がな L ) 複合機 t 「クライアント」、ファクス機能があ了経由先の複合機 t 「サー八一」'^呼ひます。 
リモートファクスについては、 e- マニュアル〉 活用集の「サーバー上のファクスを利用す る」 を参 1照してください 
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クライアント機 t 設定す了 


リモートフ7クス送信設定 t 行 P 



<リモートフアクスサーバーアドレス (48 文字まで）> 
テンキーでも入力できます。 


I XXX. XXX. XXX. XXK 


► Iパックスペース 英字 


シフト 


[リモートファクスサー八ーアドレス] 
t 押し充あ I 

サー八ーアドレス t 入力す了 


「匆1^/蠻录 


m 


腺を選択し^^ 


自動 団線1 回様2 





X キャンセル 


[回線指定] t 押し尨あ I 
使用す了回線 t 選択す了 


〇設定完了 


<送匿回線数> 

設定変更は次回主電源 ON 時よ tj 有効となリます。 
i% テンキーでも入力できます。 


| 1 0 


[送信回線数] t 押し尨あ I 
使用す了回線数 t 設定す了 












































































































































効率アップ & 便利な機能 


メモリーメディア 


持ち歩 II て、プりント! 


近くにコンピューターがない、 



必要な条件-- 


[保存先の表示設定]の< メモリーメディア > を 「 ON 」 に設定します。 

[ USB 外部記憶デバイスに MEAP ドライバーを使用]を 「 OFF 」 に設定します。 

PDF ファイルをプリントする場合は、 PS 拡張キットまたはダイレクトプリント拡張キット （ PDF / XPS 用）が必要です。 


コンピューターが 


ネット 1 7 — 7につながって11な I 丨…〇 


をんなピンチの状態も、 


USB〆 モリーがホ: K ば回避できます。 


参照先 


メモリーメディアのプリント方法については、 e - マニュアル〉活用集の 「USB メモリーに記憶したデータを本製品から直接プリントする」を参照 
してください。 




















One Point アドバイス 


メモリーメディアからプリントできるファイル形式は、 PDF 、 JPEG . TIFF 
の3種類です。ファイル形式に応じてプリント設定が変更可能です。 


SD 力ー ドで保存もできる 

オプションのデバイスポートを装着すると 、 imageRUNNER ADVANCE 
をさらに拡張できます。マルチメディアリーダー/ライターを装着すれば、 
SD 力ードや Memory Stick にあるデータをプリントできます。 
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製本印刷 ( Windows ) 


小冊子のよラに 
プリント下ウト〇 


コンピューターでばっちり決まっ fc 文書を作成しても、 

1ぺ 一$; ずつ片面で印刷してしまうと、用紐がかさばって 
持ち運びにくく、見栄えもよくない…。 

小冊子のようにプリントす： K ば、 

ペー S を扔くって見間きで内容を fitiS できる fc 扔糾便性が高まります。 
下ウトプ y 卜までイ 〆 一< する / J を身につけることで、 

ビ S ネ XX 中ルの v >7 下ップも間遠いなし！ 


参照先 


小冊子の設定方法については、 e - マニュアル〉活用集の「小冊子にして印刷する （ Windows )」 を参照してください。 


必要な条件 . 

■ コンピューターにプリンタードライバーをインストールします。 


下プリケーシヨ>\/フトか S 


印刷設定を表示する 



[印刷]ダイ下ロヴ 
ボックスから 
[プ□ハ。ティ]を 
7 リツ /7 


アイドル 
Canon Printer 
LPT1 ： 


ブリンタ 
名前(蚣 ： 
状態： 
種類： 

埸所： 
コメント： 


印刷範固 
〇 すべて⑻ 

ページ指定 ( Q ) 聞始 (£): 

印刷対象 

0 逞折した SP 分(抝 © ブック全体 ( E ) 

〇 遥折したシイ Gfl 
□ 印刷範固を無視 ( E ) 


終了 ( D : 


(匚 プロパティ®." "] ) , 


H 7 P ィルへ出力 0) 
印刷部数 
部数 ( Q ): d 



[棚ブレ 


[ JI 虎 ® 部単位で.印刷⑹ 


[ 0 K ) [ 朗 I 3 S 」 


製本印刷を設定过る 
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匚 

コ 

.. 



0 1 


〇 


aJ 


多 


One Point アドバイス 


ボックスにあるファイルを小冊子として仕上げる[こは 


ボックスにあるファイルを小冊子としてプリントするには、次のことが必要です。 

■ [スキャンして保存]の[その他の機能]にある[製本読込]を設定して保存する 
■ [保存ファイルの利用]の[その他の機能]にある[製本]を設定してプリントする 
ボックスについては、 e- マニュアル〉スキャンして保存、保存ファイルの利用を參照 
してください。 







[ 印刷】タイ下口7ホック 


X か S プリント 


<プリント間始0 


W 

中とじして仕上げる(こは？ 

本体がオプションの中綴じフイニッ 
シャーを装着している場合、中とじして 
小冊子を作成できます。 


中綴じ製本を設定したの(こ、中とじできないときは 

一度に中とじ製本できる用紙枚数は、16枚です。用紙枚数が16枚を超えて 
しまうと中とじ製本できません。原稿の枚数が多いときは、分割して製本 
することをおすすめします。 




One Point アドバイス 


小冊子として仕上げる(こは 

MacOS 用のプリンタードライバーからも製本設定ができます。設定につい 
ては、 e- マニュアル〉活用集の「小冊子にして印刷する （Mac)」 を参照し 
てください。 


製本印刷の処理フ 
©アプリケーン 


PI 方法 (K) 

ーンョン側で処理 
一側で処理 
L 側で処理 


• •参 

聞き方向 (0): 

[^獅とじしろを指定する (0) : 

製本とじしろ 0) : 

□クリープ(ずれ)補正機能紐 
補正方法 (D) 

JP 


X?か^卑1こ分I; 

1束⑽数⑸： 


~ 5g m 
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情報共有 


効率アップ&便利な機能 


セキュリティー 


お気に入り (Windows) 



同じ設定を何度も 
繰り返しす こぐ ひい"。 

お気に X りを便って 
ミ X プリントも防ぐ! 


「コンピューターか S プリントしようと思っても、 

設定が多くて何が何だかわか S ない 
おまけに毎回片面印刷のままプリントしてしまっ fc りするし 
プリンタードライバーの設定に悩まさ: K ているな S 、 

お気に X りに登録しましよラ。 

一虔設定を登録しておけば、 

面倒な設定作業か S 解放さ H , 

ミ X プリントも防 if ます。 


必要な条件 




コンピューターにプリンタードライバ _ をインストールします 0 


お気に入りの登録、印刷については、 e - マニュアル〉活用集の「お気に入りを使って印刷する （Wind 
を参照してください。 

















下プリケー > ヨン、/フト 
か S 印刷設定を表示する 


印刷 






お気に入りに登録する 





0g_OS 酵 >g 圍 


す[設定確議 I 


0 K | [ キャン t ル I 匚へルゴ(也 


お気に入りに登録するアイコンは設定にあったものを選んでおけば、設定をよりイメージ 
しやすくなります。また、コメント欄に設定などの情報を記入しておけば、操作ミスを 
減らすことができます。 




お気に X りを邊択して 


プりント 



One Point アドバイス 


MacOS 用のプリンタードライバーにも Windows 用 
のプリンタードライバーのお気に入りと同じ機能が 
あります。[プリセット]から設定を登録すれば、操作 
を簡略化してブリントが開始できます。設定について 
は、 e - マニュアル > 活用集の「プリセットを選択 
して印刷する （ Mac )」 を参照してください 0 




プリンタードライバーの初期設定を変更したい 
[コン ト ロールパネル] から印刷設定画面を表示して、 
初期設定を変更することができます。初期設定を変更 
したプリンターでは、常に同じ設定で印刷されます。 
通常使う印刷機能（両面印刷、用紙1枚に2ページ 
ずつ印刷など）を設定しておくと、印刷時に行う設定 
が少なくなって便利です。設定については、 e- マニュ 
アル〉プリントの「あらかじめ印刷の設定をする」を 
参照してください。 
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効率アップ & 便利な機能 


PageComposer (Windows) 

異なる下ブリケーシ 
作成しすこド中ュ 〆 ント 
まと肋てプリント！ 


異なる下プリケージョンで作成し fc 複数のド中ュ 〆 ントを印刷する場合、そ: K そ： K の 
下プリケーションか SA ： つべつに印刷していま廿んか？ PageComposer は、異なる下 
プリケージョンで作成し fc 複数のド中ュ 〆 ントをひとつのまとまりとして印刷して OK 
る機能です。7— ドの報告書にエ ^ iz ルの表計算を付録にして小冊子として印刷す : K 
ば、立派なプレゼンテーション資料に早変わり。下プリケージョンごとに印刷してペー 
S 順を並び変え fc りする手間も省略でさるとホ： K ば、便わな Li 理由がない！ 


下プリケージョン、/7卜か S 印刷設定を 
表示— [ 編集+プレビュー】を遼択する 



を設定する 



プリントしたいドキュメントの数だけ、 
手順1〜2を繰り返します。 
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PageComposer については、 e - マニュアル〉活用集の「複数のドキュメントをまとめてプリントする 
( Windows ) J を参照してください。 



[Canon PageComposer 】ダイ下ロヴ 

ホでド中ュ 〆 ントを編集する 


♦ Canon PageComposer - Canon Printer 
「ファ ィノ U(£) 赖 (£) 移動 (M) 〜 レブ 01) 

[ 3 & 息打 si 



[ 印刷設定】で印刷方法やページの 


レイ下ウトを設定する 



部数、両面印刷や 
不要なペー S の削除も 
思11のまま 




ド中ュ 〆 ントを結合してプリント 



v 態へ戻す(^| 碚合_ j r キャンせル 1 r ヘルプ(也 1 

印刷結果を事: 

確認したい場合 ( 


印刷結果を事前に 
確認したい場合は 

いくらきれいにレイアウトしても、用紙 
のサイズ設定を間違えてプリントする 
と、プリントミスになってしまう…。 

[印刷プレビュー]でこまめにレイアウト 
と印刷結果をチェックしましよう！ 


(プリン m 始!， 
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コスト削減 


セキュリティー 


効率アップ&便利な機能 



アドバンスドポツクス 


1 

imageRUNNER ADVANCE を情報の 

共有場所にしよ ラ。 



imageRUNNER ADVANCE では、 

ボックスだけではなく、 

アドバンスドボックスにち、 

スキヤンデータを一時保存できます。 
ボックスとは違って、 

アドバンスドボックスに保存して 
公開することで、 

情報共有やファイルのやりと〇ちできます。 



参照先 


アドバンスドボックスについては、 e - マニュアル〉活用集の「ボックスとアドバンスドボックス」を参照してください。 



□ アドバンスドボックスを選択する スキヤンして彳呆存 〇 
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B アドバンスドボックスを使用する 



アドバンスドボックスの主な特徴 

■個人用と 共有用のスペースを使用でき、それぞれアクセス 
制限を設定できる 

■共有 （外部公開）することで、コンビューヲーとファイルを 
や D とできる 

■両面 やホチキスなどのプ 1 J ：/ 卜設定を変更したり、再印刷 
できる 

■ 原稿スキヤン時にファイル形式を指定できる 


こんな場合は 


ファクスや I ファクスの受信ファイルの保存 

ファクスや I ファクスで受信したファイルをプリントせずに保 
存するには、システムボックス、ファクスボックスが便利です。 
システムボックス、ファクスボックスについては 、 e - マニュアル 
>受信トレイの「システムボックス」、「フアクスボックス」を 
参照して < ださい。 
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コスト 削減 



情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


個人スペース作成 (SMB) 

自分専用のスペースち/ 

一人に一つ、アドバンスドボックスの個人スペース。 


必要な条件 T ネツトワークを設定します。 



アドバンスドボックスにファイルを格納するときは、 

他の人と共有ではなく自分専用のスペースがほしい/ 
アドバンスドボックスでは個人スペースと 
共有スペースどちらち使用できます。 

共有スペースは情報共有用の格納場所ですが、 

個人スペースを個人専用の格納場所として使用できます。 






参照先 


個人スペース作成 （ SMB ) については、 e - マニュアル〉活用集の「アドバンスドボックスに個人スペースを作成する (SMB 
で公開)」を参照してください。 
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D アドバンスドボックスの 
ユーザーを 登録する 


リモート UI を起動— 
[アドバンスドポックスの 
ユーザー 管理] を クリック4 
□クインして ユーザーを 追加 





B SMB の公開条件と個人スペース作成許可を設定する 

[SMB サーバー設定](環境設定）の [SMB サー八一を 使用 ] を rONj 
[SMB サーバー設定](環境設定）の [SMB 認証を 使用 ] を rONj 
■ [外部公開設定](フアンクシヨン設定）を 「SMB で公開」 

■ [認証管理](フアンクシヨン設定）を rONj 

[外部からの書込禁止](フアンクシヨン設定）を 「OFFJ 
■ [個人スペースの作成を許可](フアンクシヨン設定）を roNj 


コンビユーターか5アドバンスドボックスに 
アクセスできない場合の確認 

• [外部公開設定](フアンクシヨン設定)を 「 SMB で公開」に設定します。 

# [外部からの書込禁止](フアンクシヨン設定)を 「 OFFJ に設定します。 

アドパンスドボックスの設定については 、 e - マニュアル > セキュリティーの 
「アドバンスドボックスの設定」を参照してください。 


B 個人スペースを作成する 


I ^ スキヤンして保存 


分 


〇 


〇 


アドバンスドホ:ックス 


ネットワ-ク メモリディア I 

[アドバンスドボックス]を押す 


登録した ユーザーで □クイン- 
[個人スペースの編集]を押す 
個人スペースを作成 


WebDAV で公開 

Web サーバー上のファイル管理システムを利用してアド八'：/スドボックスを外 
部公開することちできます。 WebDAV 公開については、 e - マニュアル > 活用 
集の「アドバンスドボックスに個人スペースを作成する （ WebDAV で公開）」 
を参照して < ださい。 


こんな場合は 


織凡# 


織鼠ァィル形规 


保存する場所を指定します。 


こんな場合は 


> J 卄寸 V U T 菊勐•菊甜7 7入^ S 浬油 
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コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


サーチヤブル PDF 


名刺をスキヤン/宛先ラペルが作れ 


ネツトワークを設定します。 

必要な条件 ■ アドバンスドボックスの外部公開を設定します。 

スキヤンソリューション機能拡張キツトを有効 I こします。 



取引先に暑中見舞いを書< とき、書き損じが心配…。 

サーチャフル PDF 機能と Word 文書の差し込み印刷機能を使って 
名刺から宛先ラペルを作成すれば、 

手書きする必要な<宛先ラペルが作れます。 


参照先 


サーチヤブル PDF については、 e - マニュアル〉活用集の「スキャンした名刺から宛先ラベルを作成する」を参照してください。 
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□ 名刺をサーチヤブル PDF に変換して保存する 


^ スキヤンして彳呆存 


〇 



ネットヮ-ク 

■▲伽 


アドバンスドボックス 




メモし! ー メディア 


4 スキヤンして保存 

< J-E^LM&A> _ 


〇 


rpoF 


[アドバンスドポツクス] 
[共有スペース] 

[原稿読込する]を押す 


J0 スキ V ンして保存 

又]—偷， 




、5干 irmsx/t 〆 

PDF ファイル! 

「 PDF (高圧箱)」 

• カラー選択： 
•解像度：_ 


[ OCR (文字認識)]を押す- 
読み込みスタート/ 


3 高圧縮_ぅ黯 f 名を 
置 (文字認識） _^L| Extensions 


キヤ:^ル 




% m 

300x300dpN ‘ 1〇〇 % 

I 等倍、串- 4 卜 p ァィル形式 I 


自動 



[ファイル形式]を押す 
— PDF を選択— 

[詳細設定]を押す 


B エクスプローラ ーの [アドレス]で次を 
入力して□クインする 

//く本体の IP アドレス >/share 

B PDF から Word 文書へコビー&ペーストして、 
宛先ラペル原稿を作成する_ !_ 

File Edit View Document Comments Forms 10015 Advanced Plug-Ins Window Help x 

還 Create - ^ Combine - 痴 • 


^1 ^ Secure ■» ^ Sign ^ [s] Forms - Multimedia ■» Coi 


1 Canon 仲ノ 

1 

IMH: ンター 

1 canon _ 

キヤノン花子 

败センター 

1 .. 



1* Canon 朴ノ娜 

キヤノン次郎 

一 — ― 

二 Canon 抑ノン •《 脱_ 

キヤノン三郎 

■« センター 

II 1 I 



T - ；-—- r - : — 

I 

- 田 

I _ 

► 

146-8801 

霣«馨大田 K 下丸子 3 30-2 
•ヤノン 


Word 文書の差し込み印刷で 
PDF か 5 住所•名前を 
コビー&ペースト/ 


i 聚京籲大田 KTA 子: 

: •ヤノン 

- キヤノン次 na 

■ 

:砍4««心 •く t- りパ” 

1 X-0 I 欣ノ1> 


1你8801 

紋■大 BETA ? 

寿ヤノ：/ 

•ヤノン三 




: ♦，欠へ•し i£>a«u»CT 


□ Word 文書から宛先ラペルをプリントする 


サーチヤブル PDF の主な機能 

OCR (光学文字認識）テキストとして認識可能なテキストデータを抽出するため、 
スキヤンデータ内の文字をテキストデータとして利用して、必要な情報を素早ぐ検 
索できるよラにします。 


謂 n の i 凡用 


1豔温»用 




保存する場所を旨定します 


> J 卄寸 V U T 菊勐•菊甜7 7入^ S 浬油 
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コスト 削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ&便利な機能 


Reader Extensions 


こ存知 ？ Adobe Reader だけでも 


■ ネットワークを設定します。 

■ アドバンスドボックスの外部公開を設定します。 

■ スキヤンソリューション機能拡張キツトを有効Iこします。 

[PDF を PDF/A 準拠にする](フアンクシヨン設定）を 「OFF」 Iこ設定します。 


Adobe Reader しか持っていないけど、 PDF に注釈を追加したい/ 

紙文書を PDF 形式で保存するとき 、 Reader Extensions を選択すると 、 Adobe 
Reader 7以降を使って、 PDF に署名したり、注釈を追加できます。 

オフイスにおけるソフトウェアの導入コスト削減につながります。 


参照先 


Reader Extensions については、 e - マニュアル〉活用集の 「Adobe Reader で PDF 文書を編集できるようにする 
(Reader Extensions ) 」を参照してください。 


□ Reader Extensions 形式で PDF を保存する 





I アドバンスドボックス| 

I MM I 


メモ 1 」ーメディア 


[アドバンスドボックス]- 
[共有スペース]— 

[原稿読込する] 


哳-自# 卜） 300x300dpi 100 % 自動 

ヵラ-選択 |解像度 |等倍 倍率|読取サィズ |ファィル形■: 




[ファイル形式]を押す- 
PDF を選択— 

[詳細設定]を押す 


IT 

■ 


^ スキヤンして保存 


く詳細設定: 
PDF ファイ儿 


ルのオプションを設定します。 

「PDF (高圧箱)」（こす3と、以下のよ5に般定を補正します。 

. .'_リ. .士: へ ：.ハ ! :リ r 

•解像度： 「300x300dpiJ (こ補正•倍率： noox 」 に補正 


巳 高圧縮 ㈤ 


Reader 

」 Extensioi 


[Reader Extensions] を 
押す—読み込みスタート/ 



U エクスプローラ ーの [アドレス]で 
次を入力して□クインする 

//く本体の IP アドレス >/share 


B PDF を Adobe Reader で 
編集する 
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PDF 編集ができるのです/ 



Reader Extensions 形式で保存できない場合の確認 

• [PDF を PDF/A 準拠にする](ファンクシヨン設定)を 「OFFJ に設定します> 

• [PDF を Web 表示用に最適化](ファンクシヨン設定)を 「OFFJ に設定します^ 

•PDF のファイル形式で暗号化 PDF を設定していて、権限パスワードを設定している場合〆変更を許可 > で 
[既存署名フィールドへの署名:I、[注釈追加と既存署名フィールドへの署名:I、[注釈の追加、ページ抽出を除< 
文書変更]、[ページ抽出を除 < 文書変更]のいずれかを選択します> 


PDF / A -1 b 形式 

PDF/A は、国際標準化機構 （ISO) に制定されている規格で、機器や閲覧ソフトによる表示の同一性が保証され、長期保 
存に適しています >PDF/A-1b 形式で PDF ファイルを保存するには、あらかじめ [PDF を PDF/A 準拠にする](ファンクシヨ 
ン設定)を 「ONJ に設定する必要があります> 

PDF の Web 表示最適化 

Web 上の PDF 閲覧時に通常の PDF はすべてのページのダウ：/□ードを待つてから読み込まれますが、 Web 表示に最適 
化することでダウン□ードしたページか5順次表示できます> Web 表示に最適化して PDF ファイルを保存するには、 [PDF 
を Web 表示用に最適化](ファンクシヨン設定)を 「ONJ に設定する必要があります> 


こんな場合は 


こんな場合は 


> J 卄寸 V U T 菊勐•菊甜7 7入^ S 浬油 
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コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 



U モー トスキヤン 



画像をコンビ ユー ヲ ーに 
取0込んでみましよラ上 


必要な条件 

■コンヒユータ ー l こ Color Network ScanGear をインストールします。 

■ネットワークスキヤナーを設定します。 


「写真を加工して会議資料に使いたい。 


だけど、デーク D やなくて現像しかない…。」 


写真をスキヤンしてデータ化してみましよラ/ 


U モートスキヤン機能は、複合機で原稿をスキヤンして 
コンピューターに取0込む機能です。 



参照先 


リモートスキャンについては、 e - マニュアル〉 活用集の「ネットワークスキャナーでスキャンした画像を 
文書に貼り付ける」を参照してください。 
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□ 画像をスキヤンする 




Word 文書上で、[挿入]タブを 
選択—[ク U ツプアート]— 

[ク U ツプの整理]をクリック 


スキヤナまたはカメラから図を璋入 


[フアイル]— [7 T — ガナイザに 
ク U ツプを追加]—[スキヤナまたは 
カメラか 5] をクリック 




フイーダーか5複数枚の原稿を読み込むと、サイズが異なる原稿ちまとめて 
スキヤンできます。原稿混載については、 e - マニュアル> U モートスキヤナー 
の「異なるサイズの用紙を一度にスキヤンする」を参照して<ださい。 


B Word 文書へコビー&ペーストする 


fr ^ . vv I 

ホ-ム 挿入 ページレイアウト 参考資料 差 LnU 文# 校閲 表示 害式 

1^, f ||ip s i J - 


A I 3 クイックパーツ， 

3 ノノ/ サ^—! 媢ヮ-ドァ-卜， 

12) ページ番号 ▼ • —又 系？分卜 ▼ 41ド□ッブキゃッブ 

I ヘクトとフ II テキスト— 



Microsoft クリップオーガナイザか5 
スキヤン画像をドラツグして、 

貼〇付けたい箇所にド□ツプ 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


セキュアプリントで 

他人に見られる心配なくプリント！ 


[必要な条件| コンピューターにプリンタードライバーをインストールします。 


「大事な書類をプリントするとき、 

複合機へ取りに行くまでに誰かに見られないか心配…。」 

セキュアプリントは、プリント時に暗証番号を入力することで、 
目の前で大事な書類をプリントしてくれる機能です。 

これで他人に見られることなく安心してプリントできます。 



セキュアプリントについては、 e - マニュアル〉活用集の「出力紙を他人に見られないように印刷する」を参照してください。 
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暗証番号を設定してプリントジョブを投入する 



[プロパティ] 4 [出力方法]ドロップダウンリストで 
[セキュアプリント]を選択して [0 K ] をクリック 


E スめブ ( K ) 


「ュ ] g 


* 


暗■正番号 (£) : 


半角32文字(全角16文字)以内） 
半角32文字(全角16文字)以内） 
d 〜999999 9) 


[r OK )1 1 [-^y- 一 ] 


[ OK ] をクリック — ユーザー名と暗証番号を設定 


2設定した暗証番号を本体で入力して、プリントする 



[ジョブ状況]を押す—ジョブを選択—[セキュアプリント]を押す 


^ セキュアブリント 


マイジ 

3 7«況 

ジョブ K 況 

ジョブ履歴 

1 


に 

種類の選択 

® すべて 

▼ 


時刻 

ジョブ名 ユーザー名 

状況 

待ち時間(約） 

^4:14 PM 

^Microsoft Wo userl 

阶7アリント 

…分 

j fl 4:15 PM 

各 Microsoft Wo Userl 

Ki7 アリント 

…分 


選択解除鹗繁」膽關」中止— \^ ti } 



暗証番号を入力— [ OK ] を押す 


んな場合は 


プリント完了の確認 

プリント履歴を表示することで、正しくプリントされた 
かどうかを確認できます。履歴では roKj と表示 
されているのに、出力紙がない場合は、持ち去り、 
取り間違いの可能性があります。 

(状況確認/中止 ）— [コピー/ 
プリント]—[ジョブ履歴]を押してください。 


3 


务 状況確認/中止 


7リント 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


強制地紋印字 


不正なコピー…？させ 

必要な条件 地紋拡張キットを有効にします。 


個人情報や機密情報は取り扱いにご用心。 

書類や文書がコピーされ、不正に利用されてしまうことがあります。 

強制地紋印字は、「コピー禁止」などの文字列を隠れた文字列として 
出力紙の背景に埋め込ませる機能です。 

コピーすると、埋め込まれた文字が浮かび上がります。 
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1 


強制地紋印字を 
設定する 


ません！ 


C ： 




® (設定/登録 ）4 [ファンクション設定] 
4 [共通]—[印刷動作]— 

[地紋印字の設定]— 

[強制地紋印字]を押す 



[設定する]を選択 


強制地紋印字を 
設定した機能でプリント 


:れは便利 


機能ごとに強制地紋印字を設定できるため、用途 
に応じて使い分けができます。 


参照先 


強制地紋印字に ついては、 e- マニュアル〉 活用集の「コピ ー 
時のセキュリティー」を参照してください。 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 



出力文書の不正 


必要な条件1 ジョブロック拡張キットを有効にします。 

個人情報や機密情報は取り扱いにご用心。 
コピーされて不特定多数の人たちに情報が 
流出してしまうことがあります。 

ジョブロックは、出力紙の背景に隠れた 
情報を埋め込み、 

無断コピーを防ぐ機能です。 

情報解析 ツールを 使って、 

誰が いつ どこで コピーした かも 
チェックできます。 
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利用をブロック！ 





[パスワード認証]を 
押す— 

パスワードを設定 




んな場合は 


パスワード認証以外でジョブロックを設定したい 
場合は、無条件禁止、ユーザー認証を設定し 
ます。無条件禁止、ユーザー認証については、 
e - マニュアル > セキュリティーの「ジョブロック」 
を参照してください。 


参照先 


ジョブロックについては、 e - マニュアル〉活用集の「コピー時のセキュリティー」 
を参,照してください。 
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コスト削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


ファクス番号の確認入力 


確認入力でミス防止！ 

ファクスの宛先間違いにはご用心。 

1_必要な条件 I ファクスボードを装着します。 



ファクス番号の入カミスで間違った宛先にファクスを送ってしまうと… 
重大な情報漏えいにつながることが！ 

ファクス番号の確認入力を設定することで、 

ファクス番号入力時に番号を必ず2回入力するようになります。 
繰り返しの入力により、誤送信を防ぎます。 


参照先 


ファクス番号の確認入力については、 e - マニュアル〉活用集の「送信/ファクス送信時のセキュリティー」を参照してください。 
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0 (設定/登録 ）— [ファンクション 設定]—[送信]— [ ON ] を選択 

[ファクス設定] — [ファクス番号入力時の確認入力]を押す 


2ファクス番号を入力する 



こんな場合は 


•新規宛先の制限 

あらかじめ登録した宛先以外への送信を 
禁止します。アドレス帳の暗証番号と合わ 
せて設定することで、宛先入力時のミスに 
よって間違った宛先へ送信してしまうのを 
防ぎます。 

0 (設定/登録 ）— [ファンクション 
設定]—[送信]—[共通設定]—[新 
規宛先の制限]—制限する宛先の種 
類を選択して、 [ ON ] を押してください。 




•重要な資料をファクス送信したときに 
正しく送信できたかどうかの確認 
送信ジョブ履歴を表示することで、正しく 
送信されたか確認できます。履歴で roKj 
となっていれば、送信は成功しています。 


11 

— r ジ g 


(状況確認/中止 ）— [送信] 
[ジョブ履歴]を押してください。 



これは便利！ コンピューターからも登録できる！ 


ファクス番号の確認入力は、リモート UI を使ってコンピューターから設定することもできます。 
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コスト 削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ&便利な機能 


部門別丨 D 管理•枚数制限 


ID で コピー やプリン 

枚数制限で無駄な出 


必要な条件 管理者としてログインします。 


部門別丨 D 管理を使って、 

登録した部門のみ本製品を 
使えるように設定できます。 

部門メンバーに共通の r 丨 d 番号」と 
「暗証番号」を配布し、 

r I d 番号」ごとにコピー/スキヤン/プリントの 
機器利用状況を確認、管理することができます。 


参照先 


部門別 ID 管理については、 e - マニュアル〉活用集の「部門別 ID 管理」を参照してください。 



1 部門別丨 D 管理を設定する 


I 物驗蠻录 



_( 設定/登録 )— 
[管理設定]— 
[ユーザー 管理]— 
[部門別 ID 管理]を押す 


[ON 卜 

[暗証番号の登録]- 
[登録]を押す 



暗証番号の登録 

……. 



匆■蠻录 

<暗証番号の登録> 


0000001 

0000002 

0001002 

0001003 

0001005 

0001006 


織 


藤ノ]通[ブ U ，| 


登録 


¢3 システ J 




: .W ノ 


V.I 


¢3 システム管理モードです。 


部門 ID と 
暗証番号を登録 


〇 


音証番号をテンキーで入力して<ださい。 


\mm 11 — 

暗証番号 一 


. 驪 S ! 




¢3 システム管理モードです。 
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卜を管理！ 

力も控えめに。 




んな場合は 


•ファンクション制限 

ファイル保存/利用、受信トレイ、送信/ファクス、その他の 
機能などを部門別 ID 管理の対象とするかしないか設定でき 
ます。コピー機能は部門別 ID 管理が設定されていれば自動的 
に対象となります。 


©(設定/登録）—[管理設定]—[ユーザー管理]— 
[部門別 ID 管理]— [ ON ] — [暗証番号の登録]—[ファ 
ンクシヨン制限]を押してください。 


•プリンタードライバーでの部門別 ID 管理の使用 

部門別 ID 管理を設定することで、コンピューターからプリントす 

る場合も、本体側で部門別に管理できます。 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


ルター 


不正アクセスを抑止！ 

アクセス可能なコンピューターを制限しよう! 

| j 必要な条件」 ネットワークを設定します。 



「複合機が不正アクセスされて、 

機密情報が漏えいしていたらどうしよう…。」 

IP アドレスの受信フイルターは、 

本製品にアクセス可能な丨 P アドレスを制限することによって、 
不正アクセスされるリスクを減らすことができます。 


参照先 


受信フィルターについては、 e - マニュアル〉活用集の「本機へのアクセスを制限する（ IPv 4)」、「本機へのアクセス 
を制限する（ IPv 6)」を参照してください。 
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ルターを 設定する 


I掷言^/蠻录 




ネットヮ-ク_ 

ファイアウォール設定 


IPv 4 アレター 




0 (設定/登録）-[環境 
設定]—[ネットワーク] — [ファ 
イアウオール設定]- [ IPv 4 
アドレスフイルター] — [受信フイ 
ルター]を押す 


匆■韻 

〈 IPv 4アドレスフイルター：受信フ 


a フイルターを使用 
■ デフオルトポ U シー 


[フィルタ-を使用]を 

「 on 」 に、[デフオルトポリシー]を 

「拒否」に設定して、[登録]を押す 


0 K _ vj 


[範囲指定]を押して、 
開始アドレスと 
終了アドレスを指定 


除 I ® 


<登録> 

単一指定 

1嘎. 

テンキーで入力して < ださい。 


範囲指定 

羿レス 1 192.31 .255.1 


sr ス 

ノ 7 192.31 .255. 2541 


，卜1装 S 1 


X キャンセル 

0 K 



こんな場合は 


• IPv 6 受信フィルター 

IPv 6 使用時に受信フィルターを設定することもできます。 


% (設定/登録 ）— [環境設定] — [ネットワーク] 
—[ファイアウォール設定]— [ IPv 6 アドレスフイ 
ルター]-[受信フィルター]を押してください。 



IP アドレスの範囲ではなく、 IP アドレス単体や IP アドレスのプレフィックスを指定することもできます。 


んな場合は 


• IP アドレスブロック履歴 




本体とのデータ送受信を拒否する IP アドレスを設 
定したとき、その IP アドレスを持つ機器と本体と 
の間でデータを送受信しようとした場合、ブロック 
履歴が残ります。 


% (設定/ 

/登録）— 

[環境設定]—[ネッ 

トワーク]— 

> [ファイアウォール設定 ]- [IP 

アドレスブロック履歴] 

を押してください。 


< IP アドレスブロック履歴> 



• MAC アドレスフイ ルター 

IP アドレスではなく、ネワーク機器固有の ID 番号で 
ある MAC アドレスでも受信フ f ルターを設定できます。 

©(設定/登録）—[環境設定]-^ [ネット 
ワーク]-^ [ファイアウォ-ル設定 ]- [MAC 
アドレスフイルター]- ► [受信フイルタ ー ]を 
押してください。 



111=1ぼ 


トップ 


環境設定 


ネットワー-ク 


ファイアウォール設定 



有効とな tj ます。 


送信フイルター 
►肝_ 

受信フイルター 

► OFF 


1/1 



•送信先ドメイン制限 

指定したドメインを含む E メールアドレス以外への送 
信を制限し r 外部への情報漏えいを抑止できます。 


领15^/韻 


a 送信先ドメインを制限 ON OFF 


© (設定/登録 )— [ファンクション設定]—[送 
信 ]— [E メール/1ファクス設定]—[送信先ド 
メイン制限]を押してぐこさい。 


送信許可ドメイン 


サブドメイン 


X 


キャンせル 1 


0 K 


3 
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Part 

■B 

よ<杰るご質間 


Q 

Q 

© 

Q 

Q 

Q 

Q 

© 

Q 

© 

Q 

@ 


コビーをとるときに、次の原稿の読み込み画面が表示されます 。 n 
この画面を表示させない方法はあ0ますか。 u 

異なるサイズの原稿を、一度にコビーしたりファクス送信したりできますか。 匯 

読み取0済みの原稿に、マークを付けることはできますか。 關 

ファクスを送るときに、発信元のファクス番号や n 
名前を表示させることはできますか。 u 

ファクス送信をした原稿の画質が良ぐあ〇ません 。 ES 

複数の電話回線を使い分ける方法を教えて<ださい。口 

[スキヤンして送信]基本画面の初期設定（読み込み時の設定、_ 

ファイル形式）の変更方法を教えて < ださい。 u 

ボックスに読み込んだファイルの保存期間の変更方法を教えてぐださい。 □ 

PDF ファイルをプリントしたいのですか、プリントできません。國 

プリントした紙に汚れがつくようになつてしまいました 。 n 
また、元の原稿とち色味が異なるよラです。 u 

プリントした用紙が反つてしまいます。 國 

すでにプリントされた用紙の裏面に、プリントできますか。 回 
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( ijj コビーや受信データの出力紙を、別ぺつの棑紙先に指定できますか。画 


© 封筒にプリントできますか。 國 


([5^ 使用できる用紙を教えて<ださい。國 


© フアクス/1フアクスで受信したデータをあ5かじめ指定した n 
用紙でプ L /ントする方法を教えて < ださい。 U 


© ファクス送信エラー時に送信結果レポートとファクス送信結果レポートが出力されます。 
ファクス送信結果レポートを出力させない方法を教えて < ださい。 


( iy トナーを交換したいのですか、型番がわかりません。 國 


© フイーダーに tZ ツトするスタンプカートリッジや、 pg 

フイニツシヤーで使用するホチキスなどの型番を教えてぐださい 。 U 


( 2O ) 用紙がつまつてしまいました。対処方法を教えてぐださい。圓 


© #751、#801といつた記号がヲツチバネルデイスプレーに n 
表示されました。どラいラ意味ですか。 m 


0 コンビユーターか5プリントできなくなつてしまいました。 國 
故障でしよラか。 


電源の切りかたが、いままでの imageRUNNER シリーズと n 

KJ < 異なるよラです。操作方法が間違つていないかどラか心配です 。 U 


(24) ヲツチバネルデイスプレーが真つ暗になつてしまいました 。 M 
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コピーをとるときに、次の原稿の 
読み込み画面が表示されます。こ 
の画面を表示させない方法はあり 
ますか。 




[連続読込]が設定されていると、次の 
原稿の読み込み画面が表示されます。[連 
続読込]の設定を解除することにより、 
画面を非表示にできます。 



■ 連続読込を解除するには 

1. [コピー]—[その他の機能]—[連続読込]を押す。 

2. [閉じる]を押す。 


ほ コビ- 〇] 

^^1 ^^^1 

」 _砸* 」 _仕上げ 」 — 


連続読込 I ページ集'射 ••，. 表紙 ( _挿入紙_」 

画 






! iffpll Q||| 謹 1331 

1 - 1 」 雨面‘ 仕上げ ► 製本> 

- 1 

連続読込 ページ集約 > 表紙 ^ 挿入紙^ 

画|_ ‘ 

J 濃度 原稿の種類 ohp 中差し t 



原稿が一度にセットできないときは、[連続読込] 
を設定しておくと便利です。数回に分けてセットし 
た原稿の読み込みだけを先に行い、すべて終了した 
あとにまとめてプリントできます。 



異なるサイズの原稿を、一度に 
コピーしたりファクス送信したり 
できますか。 


S 


原稿サイズ混載機能を使うと、異なる 
サイズの原稿を同時にセツトしてコピー 
したり、ファクス送信したりできます。 


※原稿サイズ混載機能では、 A3 と A4、B4 と B5 などタテ方 
向の長さが同じでヨコ方向の長さが異なるサイズ（同じ幅） 
の原稿や、 A3 と B4、A4 と B5 などひとまわり違うサイズ(違 
う幅）の原稿を一度にコピーしたり、読み込んだりできます。 


■ 設定するには 

1. [コピー]または[ファクス]—[その他の機能] 
-> [原稿サイズ混載]を押す。 

2. 原稿サイズ混載の種類を選択—[〇 K ] を押す。 




詳しくは、 e - マニュアル > コピー、ファクスを参 
照してください。 



の原稿にスタンプを押せます。 
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^1 


UI 


1 

スタンプが 

ijdi 


押される位置 




タテ置き 

■ 設定するには 



1. [スキヤンして送信]または[ファクス]—[その 
他の機能]を押す。 

2. [済スタンプ]—[閉じる]を押す。 



原稿送信後、指定した E メールアドレスに終了通知 
を送ることもできます（ジヨブ終了通知)。詳しくは、 
本マニュアルの P .34 を参照してください。 



発信人を登録したあと、ファクス送信時に 
発信元記録を表示するよう設定できます。 


Iファクスアドレス 

時刻またはファクス番号こちらの名前相手の名前原稿枚数 





詳しくは、 e - マニュアル > 設定/登録を参照して 
ください。 



原稿の種類に応じて、読み込み画質ゃ設 
定を変更してください。[プレビュー]を 
押すと、送信前の原稿が確認できます。 


■ 原稿の種類、濃度の設定 

[ファクス]—[その他の機能]を押して、[原稿の 
種類]または[濃度]の設定をする。 



文字/写真モード 写真モード 


©三 ^ 


文字モード 


■ プレビュー確認の設定 


1. [ファクス]を押す—宛先を設定する。 

2. [その他の機能]—[プレビュー]—[閉じる] 
を押す。 

3. ©(スタート）を押す。 


■ 発信人の登録 

1. _( 設定/登録）を押す。 

2. [ファンクシヨン設定]—[送信]—[ファクス 
設定]を押す。 

3. [発信人の名称登録]—[登録/編集]を押す— 
発信人名称を入力する。 

4. [0 K ] を押す。 

■ 発信元記録の表示設定 

1. [ファクス]—[その他の機能]—[発信人]を押す。 

2. 発信人名称を選択— [0 K ] を押す。 
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EO 

から[「その他の機能」のシヨートカット 
登録]を選択すると、ファクス画面に[その他の 
機能]のシヨートカットを登録できます。 



次の方法で設定できます。 

■ 送信するときに回線を選択 

1.[ファクス]—[その他の機能]—[回線選択] 
を押す。 

2■回線を選択—[〇 K ]— [閉じる]を押す。 



■ [送信回線の選択]から送信先、 
受信先を設定 

1. (©(設定/登録）を押す。 

2. [ファンクシヨン設定]—[送信] — [ファクス 
設定]を押す。 

3. [回線設定]—[送信回線の選択] — 送信に使用 
する回線を[優先送信]に設定、受信に使用す 
る回線を[送信禁止]に設定。 



■ 転送設定で受信した回線の転送 
条件を設定 

1.® (設定/登録）を押す。 


2. [ファンクション設定]—[受信/転送] — [共通 
設定]を押す。 

3. [転送設定]—< 受信ドロップダウンリスト > から 
回線を選択—[登録] — 転送条件を設定。 

4. [閉じる]を押す。 



転送設定については、 e - マニュアル > 設定/登録 
を参照してください。 



[スキャンして送信]基本画面の 
初期設定（読み込み時の設定、 
ファイル形式）の変更方法を教え 
てください。 



[スキャンして送信]の D から、現在の 
設定をデフオルト設定として登録できます。 



■ デフオルト設定として登録するには 


1. [スキャンして送信]を押す—読み込み設定、 
ファイル形式の設定を行う。 

2. め遽—[デフォルト設定の変更]—[はい]を押す。 
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^1 



各ファイル形式については、 e - マニュアル > スキャ 
ンして送信を参照してください。 



ボックスに読み込んだファイルの 
保存期間の変更方法を教えてくだ 
さい。 




© (設定/登録）の[ボックスの設定 
/登録]から、ファイルが自動消去され 


るまでの時間を変更できます。必要に応 
じて変更してください。 


※ファイルの自動削除までの時間は、0 (なし）、1、2、3、6、 
12時間、1、2、3、7、30日から設定できます。工場出荷時は、 
「3」日に設定されています。 



PDF をプリントするには次のオプションが 
必要です。 


■ PS 拡張キット 

■ ダイレクトプリント拡張キット 
( PDF / XPS ) 



PS 拡張キットを使用している場合は、ダイレクト 
プリント拡張キット ( PDF / XPS ) は不要です。 


■ 設定するには 

1. ® (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクシヨン設定]-> [ファイ JK 呆存/利用]— 
[ボックス設定]を押す。 

3. [ボックスの設定/登録] — ファイルの自動消去 
までの時間を設定—[〇 K ] を押す。 





■薛=自挪 


刪除 r 3 □ - +j 

き^^ 


史 URL 送 if 

■ プリンタードライバーから 
保存時のプリント 

X キャンセル_ 



0K 」 



プリントした紙に汚れがつくように 
なってしまいました。また、元の 
原稿とも色味が異なるようです。 



プリントした用紙にスジが入ったり、画像の 
一部が不均一にぬけたりするときは、フィー 
ダーの内部が汚れている可能性があります。 
次の手順に従って、クリーニングを行ってく 
ださい。また、[自動階調補正]で画像の階 
調を自動的に補正することもできます。 



ボックス設定では、ボックスの名称登録や、暗証番 
号の変更もできます。詳しくは、 e - マニュアル> 
設定/登録を参照してください。 


■ フイーダーのクリーニング 

1. _( 設定/登録）を押す。 

2. [調整/メンテナンス]—[メンテナンス]— 
[フイーダー のクリーニング]を押す。 


81 






























































3 .フイーダーに白紙を 10 枚セツト—[開始]を押す。 



■ 自動階調補正 

1. _( 設定/登録）を押す。 

2. [調整/メンテナンス] — [画質調整]—[自動 
階調補正]を押す。 

3. 用紙を選択—[プリント開始]を押す。 



自動階調ついては、 e - マニュアル > 設定/ 
登録を参照してください。 



の高い画像などをプリントしたりすると、 
用紙が反ることがあります。反りを軽減 
するため、次の方法をお試しください。 



■ 水分量の少ない用紙を使用する 

包装紙から出した用紙は、すぐに給紙箇所へ 
セットしてください。また、用紙補給後に残った 
用紙は、湿気を避けるため包装紙にしっかりと 
包んで保管してください。 



用紙の補給については、「基本操作ガイド」を参照 
してください。 



すでにプリントされた用紙の裏面に、 
プリントできますか。 



プリント済みの用紙は、手差しトレイの 
[両面2面目]を使用すればきれいにプ 
リントできます。 



■ 設定するには 

1. プリントする面を下向きにして手差しトレイに 
用紙をセツトする。 

2. 用紙サイズを選択—[次へ]を押す。 

3. 用紙の種類を選択—[両面2面目]— [ OK ] を 
押す。 

4. [〇 K ] を押す。 

5. ヒ ）（ スタート）を押す。 


(52 〜 59 g / m 2) _| (60 〜 63 g / m 2) (64 〜 90 g / m 2) | (9 卜1齡2) | 

(106 〜 128 g / m 2) (129 〜 163 g / m 2) (164-220 g / m 2) (64 〜 80 g / m 2) | 



■ 厚手の用紙を使用する 

薄手の用紙を使用している場合は、 80 g / m 2 程度 
の用紙に変更してください。 


,11へ 面獅目| 

j * _^る—— 《_ フ| 


82 



































































プリント済みの用紙は、新しい用紙と比べて紙 
づまりを起こしやすいのでご注意ください。 


コピーや受信データの出力紙を、 
別べつの排紙先に指定できますか。 




機能ごとに排紙トレイを設定したり、排紙 
の優先順位をつけたりできます。 


※オプシヨンの装着状態により、トレイ A / B / C の示す排紙卜 
レイは異なります。 



■ 設定するには 

1. © (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクション設定]-> [共通]—[排紙動作] 
を押す。 

3. [排紙トレイの設定]を押す。 

4. トレイ A / B / C に、機能とトレイの優先順位を 
設定— [0 K ] を押す。 


丨掷■蠻录 



匆言^/靈录 


: 畫 


指定しない_ _▼ I 


1保存ファイルの利用 1保存ファイルの利用 1保存ファイルの利用 

1プリンター 1プリンター 1プリンター 



機能ごとに排紙トレイを設定する方法について 
は、 e - マニュアル > 設定/登録を参照してくだ 
さい0 




封筒にプリントできますか。 




手差しトレイに封筒をセツトしてプリント 


できます。 



■ セツトするには 

封筒を5枚ほど手にとり、よくさばいてそろえま 
す。封筒を平らな場所に置いて手で伸ばし、中にた 
まった空気を抜いておきます。手差しトレイを開き、 
スライドガイドを調節してから、封筒を図のように 
セツトします。 


1. 封筒をセツトする。 

2. [封筒]を押す—封筒の種類を選択— [0 K ] を押す。 

3. [次へ]—[〇 K ]— [〇 K ] を押す。 

4. ©(スター ト）を押す。 




長形3号 
角形2号 
IS 0- B 5 



給紙方向 



IS 0- C 5 



■詳しくは、 e - マニュアル > 基本的な使いかたを 
参照してください。 

■はがきを手差しトレイにセットして、プリント 
もできます。 
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使用できる用紙を教えてください。 



次の用紙をセツトしてプリントできます。 


■ カセットから給紙 

【用紙坪量】60〜128 g / m 2 
【用紙サイズ】 

•カセット1: B 4、 A 4、 A 4 R 、 B 5、 B 5 R 、 A 5 R 
•カセット2 : A 3、 B 4、 A 4、 A 4 R 、 B 5、 B 5 R 、 

A 5 R 、 ユーザー設定サイズ 

(140 X 182 mm 〜297 X 431 mm ) 

【用紙種類】 

普通紙、再生紙、色紙、パンチ済み紙、厚紙 

■ 手差しトレイから給紙 

【用紙坪量】52〜220 g / m 2 
【用紙サイズ】 

A 3、 B 4、 A 4、 A 4 R 、 B 5、 B 5 R 、 A 5 R 、 ユーザー 
設定サイズ （99 X 148 mm 〜297 X 431 mm ) 
【用紙種類】 

薄紙、普通紙、再生紙、色紙、パンチ済み紙、厚紙、 
ボンド紙、第2原図、〇 HP フイルム、ラベル用紙、 
郵便はがき、郵便往復はがき、郵便4面はがき、封筒 



■紙づまりが起きた場合は、手差しトレイから 
給紙すると、回避できることがあります。 
■使用できる用紙については、 e - マニュアル> 
基本的な使いかたを参照してください。 




ファクス 〆I ファクスで受信した 
データをあらかじめ指定した用紙で 
プリントする方法を教えてください。 


S 


@(設定/登録）の[用紙カセット自動選択 
の ON / OFF ] から、給紙箇所を変更できます。 


■ 設定するには 

1.® (設定/登録）を押す。 


2. [ファンクション設定]—[共通]—[給紙動作] 
を押す。 

3. [用紙カセット自動選択の〇 N /0 FF ]— [受信/ 
ファクス]を押す。 

4. 受信したデータをプリントする給紙箇所を「〇 N 」 
に設定、プリントさせない給紙箇所を 「 OFF 」 に 
設定する。 

5. [0 K ]— [〇 K ] を押す。 



詳しくは、 e - マニュアル> 設定/登録を参照してください。 


ファクス送信エラー時に送信結果レ 
ポートとファクス送信結果レポート 
が出力されます。ファクス送信結果 
レポートを出力させない方法を教 
えてください。 


S 


ファクス送信結果レポート出力の機能を 
無効にしてください。次のように設定して 
ください。 

■ ファクス送信結果レポート出力を 
無効にする 


1. ® (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクシヨン設定]—[送信]—[ファクス 
設定]を押す。 

3. [ファクス送信結果レポートト [ OFF 卜 [0 K ] を押す。 
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^1 d 

詳しくは、 e - マニュアル > 設定/登録を参照して 
ください。 



トナーを交換したいのですが、型 


香がわかりません。 



本製品専用のトナー容器の型番は、次の 
とおりです。 


imageRUNNER ADVANCE 4045/4045F 

NPG -56 ブラックトナー 


imageRUNNER ADVANCE 4035/4035F 
4025/4025F 


NPG -57 ブラックトナー 



トナー容器の交換については、「基本操作ガイド」 
を参照してください。 




フィーダーにセットするスタンプ 
カートリッジや、フィニッシヤーで使 
用するホチキスなどの型番を教えて 
ください。 




フィーダー用/フイニッシャー用の消耗品の 


型番は、次のとおりです。 

■ 商品名：スタンプインクカートリッジ • 
C 1 

備考：フィーダー用 

■ 商品名：ステイプル • J 1 

備考：ステイプルフィニッシャ_ • G 1、 
中綴じフィニッシャー • G 1、 インナー 
フィニッシャー • D 1 用 

■ 商品名：ステイプル • D 3 
備考：中綴じフイニッシャー • G 1 用 



ホチキスユニツトやスタンプカートリツジの交換に 
ついては、「基本操作ガイド」を参照してください。 



タッチパネルディスプレーに、紙づまりの 
処理方法が表示されます。表示に従って、 
処理を行ってください。 


■ 本体内部の紙づまり処理 
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■ フイーダーの紙づまり処理 



(^D (状況確認/中止）の操作方法については、 
e - マニュアル > 状況確認/中止を参照してください。 



それでも問題が解決しないときは、「基本操作 
ガイド」を参照してください。 


# 751、# 801といった記号が 
タッチパネルディスプレーに表示 
されました。どういう意味ですか。 




ジョブや操作が正常に終了していないことを示 
す、終了コードです。状況確認/中止画面の、 
ジョブ履歴の詳細情報画面に表示されます。 




コンピューターからプリントでき 
なくなってしまいました。故障で 
しょ5か。 



次のような原因が考えられます。ご確認 
ください。 

■ ネットワークケーブルが抜けていないか 



■ ネットワーク障害が起こっている 
可能性はないか 


■ 本体の電源は入っているか 



■ 紙づまりやトナー切れになって 
いないか 


■ 部門別 ID 管理で設定されたプリ 
ント制限枚数を越えていないか 


e ■マニュアル > トラブルシューテイングに終了 
コードの原因と対処方法を掲載していますの 
で、参照の上、必要な処理を行ってください。 



ネットワーク障害や部門別旧管理の設定について 
は、システム管理者に確認してください。 
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電源の切りかたが、いままでの 
imageRUNNER シリーズと異 
なるようです。操作方法が間違つ 
ていないかどうか心配です。 




従来の imageRUNNER シリーズでは、 
操作部電源スイッチを 3 秒以上押した 
あと、シャツトダウンモードを実行する 
必要がありました。 



imageRUNNER ADVANCE シリーズで 
は、本体右側の主電源スイッチカバーを開 
けて、主電源スイッチを「（!）」側に倒し 
てください。 



詳しくは、「はじめにお読みください」を参照して 
ください。 



えるためにオートスリープに移行したこと 
が考えられます。次の手順に従って操作 
してください。 


■ 主電源を入れる 


1. 電源プラグがコンセントに確実に差し込まれて 
いるかどうかを確認する。 

2. 本体右側の主電源スイッチカバーを開けて、主電 
源スイッチを「 I 」側へ倒して電源を入れる。 



■ オートスリープから復帰する 

操作部電源スイッチを押す。 



■ スリープモードの詳細は、 e - マニュアル > 基本的 
な使いかたを参照してください。 

■ オートスリープへの移行時間を変更するには、 
次のように操作してください。 

1. ©(設定/登録）を押す。 

2. [環境設定]—[タイマー/電力設定]— 
[オートスリープ移行時間]を押す。 

3. 時間の設定を行う— [0 K ] を押す。 
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本書は本文に再生紙を 
使用しています。 

本書は揮発性有機化合物 ( VOC ) 
ゼロのインキを使用しています。 
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